附件5： 研究生短期出国访学资助报销流程（2014年6月更新）
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嘉定校区同学可将准备好资料递

交给F楼114学生事务中心
                                    

                                      



否

                                    


是
是



按短期出国访学申请时校内导师、国外访学指导教师共同指定的研修计划完成短期访学计划；


完成博士生短期出国访学评价表；


完成附有3-4张jpg格式在国外访学时的学习、科研、生活照片的短期出国访学总结报告（4000字以上，� HYPERLINK "mailto:电子版请在报销前email至pyc@gs.tongji.edu.cn" �电子版请在报销前email至pyc@tongji.edu.cn�，审核通过才予报销）


考核表及总结报告模版请至� HYPERLINK "http://gs.tongji.edu.cn" �http://gs.tongji.edu.cn�国际交流�短期出国访学下载；  


准备好办理出国手续时的出国任务批件原件、来回机票发票、登机牌及行程单；


短期访学资助录取函（行前会议中培养处发放）


的原件     





1. 《同济大学外埠出差旅费报销单》，填写好� HYPERLINK "http://cwc.tongji.edu.cn/WFManager/login.jsp）， 至综合楼703" �至综合楼703�外办出入境管理科盖章，并在此单据左上角填写好本人联系电话和学号（可至校财务处网站http://cwc.tongji.edu.cn/WFManager/login.jsp下载）（如部分费用由导师经费承担，此单据还需学院、系、所盖章、签字）；


2. 国际机票的发票原件、登机牌及行程单（如机票通过国外航空公司预定无法提供发票，请提供打印件及盖章的信用卡支付账单）


3. 《同济大学出国、赴港澳任务批件》原件；


4. 博士生短期出国访学评价表；


5. 短期访学资助录取函


材料1-5请按顺序放好，并用长尾夹夹好





以上材料可在每周二、四研究生院培养处瑞安楼506受理审核





电话通知修改相关材料





审核通过





研究生院负责老师统一受理，送财务处报销；待报销后，直接打入学生的农行卡





如部分费用需导师经费承担，需自行携研究生院经费卡和导师经费卡前往财务处报销
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